Proces voor het Aanvragen van een Account en Rijkspas voor Nieuwe Medewerkers

· Na de gunning van het contract:

· Je ontvangt een e-mail vanuit EVA met een link om een WID-scan aan te vragen. Deze scan is nodig voor het verkrijgen van een Rijkspas en account. In de mail moet je aangeven onder welke manager je officieel val je onder Manager Stefan Lureman van DGMI, omdat wij geen interne manager hebben bij het project.  De operationeel manager is Gijs van Schouwenburg. 


· Binnen 5 werkdagen na goedkeuring: Je ontvangt een welkomstmail vanuit EVA met jouw 
 e-mail met de inloggegevens voor je account.




Informatie over EVA: 
Beste collega,

Bedankt voor uw mail! Wij zullen deze in behandeling nemen. 
Voor inhoudelijke vragen m.b.t. jouw aanmelding of aanmelding van een nieuwe medewerker, afgeven van originele indiensttreding documenten of een bezoek aan jouw EVA? 

Neem dan telefonisch contact op met jouw EVA-contactpersoon voor de actuele werkplek/locatie. EVA werkt op kantoor, verdeeld over de 9de etage en niet meer vanuit kamer 9B016 of vanuit huis. 
Aanmelden Medewerkers:
Interne medewerkers, Overplaatsing zonder voorzieningen, overplaatsingen binnen Rijk/binnen IenW verlopen via de HR-afdelingen;

Stagiaires aanmelden verloopt via stage@minienw.nl;

Doelgroepen aanmelden verloopt via: doelgroepen@minienw.nl

Aanmeldingen, voor nieuwe Externe (inhuur) medewerkers, verlopen via onze EVA-applicatie door de manager en/of gedelegeerde namens manager: https://eva.rijksapplicaties.nl
Uitvraag Verlengen/Beëindigen Externe (inhuur) medewerkers:
Deze uitvraag wordt gedaan door de Uitvraag Extern EVA.
Voor het eerder doorgeven van een verlenging kunt u mailen naar: UitvraagExternEVA@minienw.nl
Uit Dienst?
Gaat u of een medewerker uit dienst? Meld dit dan tijdig bij: vriendelijkvertrekpostbusEVA@minienw.nl  
Eva Applicatie: 
Voor vragen, opmerkingen of problemen m.b.t. de EVA Applicatie kunt u mailen aan: BeheerEVA@minienw.nl
Met vriendelijke groet, 
EVA
........................................................................
Ministerie van Infrastructuur en Waterstaat
Directie Uitvoering en Decentraal Advies en Control (UDAC) 
Directie Organisatie en Personeel (O en P) /EVA
Rijnstraat 8 | 2515 XP | Den Haag | 
........................................................................ 
9de etage – FLEX
........................................................................
PostbusEVA@minienw.nl
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	06 29102596
	ILT
	Vrijdag

	Angelique Waterreus
	06 27924162
	FIB/UDAC
	Maandag

	Cindy Nieuwenhuizen
	06 46912441
	Coördinator
	Woens- en vrijdagmiddag

	Désirée Ouwerkerk – van der Kubbe
	06 15359544
	ILT /Doelgroep
	Vrijdag

	Derya Kuru
	06 29253184
	Beheer EVA
	Vrijdagmiddag

	Jason Assiamah
	06 21376956
	DGWB /Rijkstrainees
	Maandag
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